OBEC KOMORANY

Smérnice & 1/2019 o zad4vani vefejnych zakdzek malého rozsahu

Zastupitelstvo obce Komofany upravuje postup pfi zadévéni vefejnych zakazek malého rozsahu
v souladu se zdkonem ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
pfedpisti (dale jen ,,zakon®).

1. Specifikace pojmi
1.1. Zadavatel vefejné zakazky Je obec Komoriany.
Zadavatel k plnéni svych vikoli v rAmei zadavani vefejnych zakazek povéfuje opravnénou osobu.

1.2. Opravnén4 osoba (starosta obce) v rozsahu zad4vani vefejné zakazky
* jedna za zadavatele navenek

vyhladuje vefejnou zakazku

stanovi predpokladanou hodnotu verejné zakazky

stanovi podminky zadani zakazky

uzavird objednavku nebo smlouvu s dodavatelem.

Opravnéna osoba je povinna

* pfipravuje névrh na zadani vybérového (poptavkového) fizeni, dal$i prislugné listiny
(podklady pro smlouvy atd.),

uzavird smlouvy a potvrzené objednavky,

uveiejiiuje uzaviené smlouvy & potvrzené objednavky,

komunikuje s uchazei,

vydava zaddvaci dokumentaci,

vede evidenci zadanych zakazek.

1.3. P¥edpoklidana hodnota vefejné zakazky

a. Pfedpokladanou hodnotou vefejné zakdzky zadavatelem prredpoklidani vyge tuplaty
za plnéni vetejné zakazky vyjadtena v penézich. Pfi stanoveni predpokladané hodnoty je
zadavatel povinen setist predpoklidané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich
dodavek &i sluZeb, které hodld poFidit v pribéhu uéetniho obdobi (kalenddinim
roce).

b. Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke sni¥eni pfedpoklidané
hodnoty pod finanéni limity stanovené touto smérnici.

2, Vefejné zakdzKy malého rozsahu
a. Vefejnou zakdzkou malého rozsahu se rozumi vefejné zakdzky na doddvky a sluzby
s pfedpoklddanou hodnotou pod 2 000 000,- K¢ bez DPH a vetejné zakazky na stavebni
price s pfedpoklidanou hodnotou pod 6 000 000,- K& bez DPH.
b. Pii zadavéni veiejné zakazky malého rozsahu je povinnost dodrZovat zésady uvedené

Vv § 6 zdkona, tj. zdsady transparentnosti, rovného zachézeni, pFiméFenosti a zikazu
diskriminace.

¢. Pro zaddvani vetejnych zakazek malého rozsahu tato smémice stanovi nasledujfci postup.



2.1. Vefejné zakdzky mal¢ho rozsahu do 100.000,- K& bez DPH - PRiM K ZADANI
a. Zadavatel zaddvd zakézku pFimym nékupem, objednivkou, popf. smlouvou,

zejm. na zékladg zkugenost s obdobnymi zakézkami jiZ v minulosti realizovanymi a dle
svych znalosti a informaci o trhu,

b. Zadén{ zakézky do 50 000,- K& bez DPH schvaluje starosta.

C. Zadini zakizky nad 50 000,- K& bez DPH schvaluje starosta spoleéné
s 1. mistostarostou.

d. Zadavatel miZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle bodu 2.2.
této smérnice.

¢. O zakédzkdch ve vy§i nad 50 000,- K& bez DPH si zastupitelstvo vyhrazuje pravo byt
informovano na svém nejbliZiim zasedani.

2.2. Veiejné zakdzky malého rozsahu nad 100.000 K¢ bez DPH do 500.000,- K& bez DPH

=PRUZKUM TRHU (POPTAVKOVE RIZENT

a. Zadavate] zaddv4 zakdzku na zdkladé prizkumu trhu (poptivkového Fizenf). Prizkum
trhu spodivd v zajist&ni cenovych nabidek od minimalng 3 dodavatelii, u kterych lze
pfedpoklédat, Ze jsou schopni zakézku Fadné realizovat. Nabidky mohou byt piedloZeny
pisemng, e-mailem ve formé elektronickych nabidek, ve formé nabidek na reklamnich
letécich ¢i formou cenfku na internetu apod.

b. Jednotlivi &lenové zastupitelstva obce mohou do 3 dndi od projednéni nivrhu zakdzky
doplnit seznam dodavatelt, kteti budou taktés vyzvani k ptedloZeni nabidky.

¢. Lhita pro podani nabidek bude min. 7 dni (v ptipadé zakdzek na stavebni prace min. 10
dni) ode dne vyzvéni dodavatele, pokud jiz zadavatel nedisponuje konkrétnimi nabidkami
dle dle ¢1. 2.2, pism. a.

d. Zadéni zakézky schvaluje usnesenim zastupitelstvo obce. Vybir dodavatele
se odivodni v usneseni zastupitelstva obce,

e. Na plnéni vefejné zakazky musi byt uzaviena pisemna smlouva, pop¥F. & dokument
obdobného charakteru - pisemn4 objednavka (v&. jejiho potvrzeni).

f. Zadavatel mize také rozhodnout a zvolit postup zadévani takovéto zakézky dle bodu 2.3.
této smérnice.

2.3. VeFeiné zakizky malého rozsahu nad 500.000.- K& bez DPH - VYBEROVE: RIZEN{

a. Zadavatel uskute¢ni vybérové Fizeni, v némz pisemnég oslovi minim4Iné 4 dodavatele,
u kterych Ize pfedpoklédat, e Jsou schopni zakdzku #4dné realizovat.

b. Osloveni dodavatelt bude vidy provedeno formou vyzvy pro poddni nabidky (dle
pfilohy této smé&mice).

¢. Seznam dodavateld k osloveni, text vyzvy véetné zadavaci dokumentace a seznam ¢lent
komise schvaluje usnesenim zastupitelstvo obce. '

d. Jednotlivi élenové zastupitelstva obce mohou do 3 dnii od projednani ndvrhu zakdzky
zakazky doplnit seznam dodavateld, kte#i budou taktéZ vyzvani k predloZeni nabidky.

e. Lhita pro podani nabidek bude min. 9 dnf (v pfipadé zakazek na stavebni préce min, 12
dni) ode dne odeslani vyzvy pro podani nabidek dodavateliim,

Komise pro oteviréni obalek s nabidkami. posouzeni a hodnoceni nabidek

f. Zadavatel ustanovi komisi pro otevirdni obélek s nabfdkami, posouzeni a hodnoceni
nabidek (dale jen ,komise®), kters musf mit nejméné 3 Eleny. Clenové komise budou
vybréni ze zastupitelstva obce, popf. miiZe byt ¢lenem komise i jind odborn4 osoba,
pfitemZ pFedsedu komise urd zastupitelstvo obce vidy z élent zastupitelstva obce.
Vsichni &lenové komise Eestné prohldsi, Ze nejsou ve stretu z4jm.



g Komise zkontroluje nejdiive neporusenost nabidek. Nabidky. které byly doruceny

1.

po terminu pro podani nabidek ¢&i neobsahuji viechny naleZitosti dle vyzvy, komise
vyFadi, vyfazeni odiivodni a dile je jiz nehodnoti. Komise posoudi dorutené nabidky,
navrhne pofadi vybranych dodavatelt, o pribshu a vysledcich jednani sepise z4 pis, ktery
predloZi zastupitelstvu obee.

. Zadéni zakazky schvaluje usnesenim zastupitelstvo obce. Vybér dodavatele

s¢ odiivodni v usneseni zastupitelstva obce,

Na plnéni verejné zakézky musi byt uzaviena pisemnd smlouva.

Uchaze&tim bude pisemné do peti pracovnich dnii od rozhodnuti zastupitelstva obce
oznémeno, zda byli vybrani k realizaci zakazky ¢i nikoliv a &f nabidka byla vybrana,
Povinnosti zadavatele je uvefejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na verejnou
zakazku veetné viech jejich zmén a dodatki. a to do 15 dnii ode dne jejich uzavieni
Zadavatel uvefejni nejpozdéji do 3 mésicu od spInéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute¢n& uhrazené ceny za plnéni smlouvy, pokud cena zakazky presahuje 500.000,- K¢
(bez DPH). U smlouvy. jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok. uverejni zadavatel nejpozdeji
do 31. brezna nasledujiciho kalend4iniho roku cenu za plnéni smlouvy v piedchozim
kalendainim roce.

3. Obecn4 ustanoveni

a.

€.

f.

Opravnéna osoba odpovidd za uvefejnéni uzaviené smlouvy (¢i dokumentu
obdobného charakteru - nap¥. potvrzené objedndvky) na vefejnou zakizku
na vlastnich webovych strankach pfi hodnoté zakazky nad 100.000,-K¢ bez DPH do 15
dni od zadéni zakézky.

Opravnéné osoba je povinna vést evidenci zadanych zakézek nad 100.000,-K¢& bez DPH.
Vedkeré pisemnosti souvisejici s vyb&rem dodavatele musi byt zadavatelem
archivovany (napf. vyzva, nabidky).

Zastupitelstvo obce miiZe rozhodnout o zad4ni a vybéru jakéhokoliv vybérového fizenf
na zakézky bez ohledu na jeji rozsah a obsah, pokud si toto rozhodnuti vyhradi.
Kontrolou vefejnych zakazek malého rozsahu jsou poveéfeny finanéni vybor a kontrolni
vybor v souladu se zdkonem o obcich.

Zadavatel je opravnén zrufit Fizeni nejpozd&ji do uzavieni smlouvy.

4. Vyjimky ze smérnice

a.

Zadavatel v pfipadé mimofddné vyhodné nabidky miZe rozhodnout o vyjimce
ze smémice a zadat zakdzku pfimo jedinému dodavateli. Toto rozhodnuti odsouhlasi
zastupitelstvo obce. Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bod¢ 4. pism. c. této
smérnice.

Zadavatel v pFfpadé havérie nebo ohrozeni zivota a zdravi osob, miiZe rozhodnout
0 vyjimee ze smémice a zadat zak4zku pfimo jedinému dodavateli. O tomto rozhodnuti
s odiivodnénim informuje nésledns zastupitelstvo obce. Omezeni z tohoto ustanoveni je
uvedeno v nésledujicim bodé této smémice.

Je-li pfedmét vefejné zakazky financovéan z dotaéniho programu (CR nebo EU) a ma-li
dany dota¢ni program, z n&jZ se bude nebo i predpokladéd predmét verejné zakdzky
financovat, stanovend pravidla poskytovatele dotace pro zadavani vefejnych zakazek,
je zadavatel povinen postupovat prednostné podle téchto pravidel.

Zaslupitelstvo obce miZe povérit organizaci vybérového Fizeni osobu, jez za zadavatele
provede organizaci tkont v ramei vyberového fizeni (administrétora). mimo vybéru
dodavatele.



5. Ve vyzvé dle této smérnice se uvede Zejména:
identifikace zadavatele :
vymezeni pfedmétu vefejné zakézky malého rozsahu
misto a doba plnéni
poZadovany obsah nabidky
kritéria hodnoceni nabidky
dolozeni t&chto dokladii:
* jiZ p¥i pFedloZeni nabidky:
prokadzéni oprévnéni k podnikéni (napf. pfedloZeni Zivnostenského listu nebo
vypisu z obchodniho rejstiiku & Jjiné evidence, pokud v ni m4 byt dodavatel
zapsan podle zvla¥tnich pravnich pfedpist); opravnénf k podnikéni dolo¥i
v kopii,
* vybranym dodavatelem p¥ed podpisem smilouvy:
prokézani opravnéni k podnikéni (napf. predloZeni Zivnostenského listu) véetné
piedloZeni vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence (pokud v ni m4 byt
dodavatel zapsan podle zvi4stnich pravnich predpist) ne starsi 90 dnti, opravnéni
k podnikan{ mtiZe dolozit ve stejnopise nebo v tfedné ovérené kopii,
Cestné prohléSeni dodavatele o tom, e spliuje ndsledujici kritéria (u pravnické
osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem);
1) neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)
2) v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlaSen konkurs nebo konkurs
nebyl zruSen pro nedostatek majetku
3) nema v evidenci danf zachyceny dafiové nedoplatky
4) nemé nedoplatek na pojistném a na penéle na vefejné zdravotni
pojisténi, nebo na pojistném a na pendle na socidlni zabezpedeni,
pfispévku na stitni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou pipadd, kdy
bylo povoleno spldceni ve splatkach a neni v prodleni se splédcenim
splatek
5) nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in nebo doSlo k zahlazeni
odsouzeni trestného &inu, jeho? skutkov4 podstata, souvisi s pfedmétem
podnikéni, jde-li o fyzickou osobu; Jde-li o pravnickou osobu, musi tuto
podminku splfiovat a prohlageni udinit statutérni organ nebo kazdy &len
statutirniho organu, vedouci organiza&ni slozky zahraniéni pravnické
osoby nebo statutarnim orgdnem povéfeny zastupce,
g) platebni podminky
h) termin, zpisob a misto podavani nabfdek
i) dalsi pozadavky a podminky

Mmoo Qe o

Zné€ni vyzvy dle této smémice se zvefejni na @Fedni desce a na webovych strinkdch obce, tim
se vefejnd zakdzka malého rozsahu stivé otevienoy a vytvaii se tak prostor k predloZeni nabidky
1 pro jiné neZ oslovené dodavatele.



Pfiloha & 2 smérnice k zad4vzni vefejnych 2akdzek malého rozsahu obce Komovany

EVIDENCE ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Ev. &,
zakdzky

Nizev zakdzky

Vybrany
dodavatel

Hodnota

zakdzky




Pfiloha &. 1 smérnice k zaddvini vefejnych zakizek malého rozsahu obce Komorany

(VZOR)
Text vyzvy:

Obec Komotany V4s vyzyva k podani nabidky na vefejnou zakdzku malého rozsahu

............................................................................................................................... (nazev vyzvy)

1. Zadavatel:
Obec Komorany
zastoupena starostou:

2. Vyvmezeni pnéni vybérového Fizeni:
3. Doba pinéni:

4. Doruceni nabidek:

Zajemci o vyberové fizeni po pfevzeti zadévacich podminek dorugi svou nabidku osobn& nebo
doporutené poStou na adresu Komofany 1, 683 01 Rousinov nejpozd&ji  dne
......... do.......hodin.

Obadlka s nabidkou bude fadné zajisténa proti samovolnému otevieni a bude oznadena

"VYZVA - .oisisisnnn - NEOtVEAL'.

Nabidky podané po vye uvedené lhiite nebudou piijaty.

5. Platebni podminky:

Zadavatel nebude poskytovat zalohy. Provedené price budou placeny na zakladé mési¢ni
fakturace do vyse 90% ceny dila. Kone¢na faktura bude vystavena pfi predani a prevzeti dila a
bude uhrazena po odstranéni posledni vady nebo nedodélku zapsaného v protokolu (pfedani a
prevzeti dila).

6. Obsah nabidky:

% zékladni Gdaje o uchazedi veetné dolozZeni pfislusnych dokladi. Doklad o opravnéni
k podnikani (napt. piedloZeni Zivnostenského listu nebo vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné
evidence, pokud v ni m4 byt dodavatel zapsan podle zvladtnich pravnich piredpisii) stadi
dolozit v kopii,

% vyse nabidkové ceny bez DPH,

*»» doba plnéni zakazky,

% délka zdruky za jakost a zaruéni podminky,

navrh smlouvy na vefejnou zakazku podepsany statutdrnim zastupcem uchazede,

seznam referencnich ¢innosti — dodavek obdobného charakteru a rozsahu.

L7 A7
o hd

7. Zpusob hodnoceni nabidek

Varianta 1)  Nejniz$i nabfdkovi cena

Varianta 2) kritérium 1...................... vaha,... %
kritérium 2...................... véha...%
kritérium 3......................... véha...%

8. Dalsi podminky veiejné zakdzky:



